
ดัชนีประจ ำแฟ้ม 

มำตรำ 7 (1)  โครงสร้ำงและกำรจัดองค์กรในกำรด ำเนินงำน 

ล ำดับที่ แฟ้ม/รำยละเอียดเอกสำร ชั้นวำง แฟ้มที่ 

1 โครงสร้ำงและกำรจัดองค์กรในกำรด ำเนินงำน 4 1 
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ดัชนีประจ ำแฟ้ม 

มำตรำ 7 (2)  สรุปอ ำนำจหน้ำที่ที่ส ำคัญและวิธีกำรด ำเนินงำน 

ล ำดับที่ แฟ้ม/รำยละเอียดเอกสำร ชั้นวำง แฟ้มที่ 

1 สรุปอ ำนำจหน้ำที่ที่ส ำคัญและวิธีกำรด ำเนินงำน 4 2 
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ดัชนีประจ ำแฟ้ม 

มำตรำ 7 (3)  สถำนที่ติดต่อเพื่อขอรับข้อมูลข่ำวสำร หรือค ำแนะน ำในกำรติดต่อกับหน่วยงำนของรัฐ 

ล ำดับที่ แฟ้ม/รำยละเอียดเอกสำร ชั้นวำง แฟ้มที่ 

1 สถำนที่ติดต่อเพื่อขอรับข้อมูลข่ำวสำร หรอืค ำแนะน ำ

ในกำรติดต่อกับหน่วยงำนของรัฐ 

4 3 
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ดัชนีประจ ำแฟ้ม 

มำตรำ 7 (4)  กฎ มติคณะรัฐมนตร ีข้อบังคับ ค ำสั่ง หนังสือเวียน  ระเบียบ แบบแผนนโยบำย หรอื   

กำรตีควำม 

ล ำดับที่ แฟ้ม/รำยละเอียดเอกสำร ชั้นวำง แฟ้มที่ 

1 กฎ มติคณะรัฐมนตร ีข้อบังคับ ค ำสั่ง หนังสือเวียน  

ระเบียบ แบบแผนนโยบำย หรอื   กำรตีควำม 

4 4 
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ดัชนีประจ ำแฟ้ม 

มำตรำ 7 (5)  ข้อมูลข่ำวสำรอื่นตำมที่คณะกรรมกำรข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำรก ำหนด 

 

ล ำดับที่ แฟ้ม/รำยละเอียดเอกสำร ชั้นวำง แฟ้มที่ 

1 ข้อมูลข่ำวสำรอื่นตำมที่คณะกรรมกำรข้อมูลข่ำวสำร

ของรำชกำรก ำหนด 

4 5 
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ดัชนีประจ ำแฟ้ม 

มำตรำ 9 (1)  ผลกำรพจิำรณำหรอืค ำวินิจฉัยที่มีผลโดยตรงต่อเอกชน รวมทั้งควำมเห็นแย้ง  และ

ค ำสั่งที่เกี่ยวข้องในกำรพิจำรณำวินิจฉัยดังกล่ำว 

 

ล ำดับที่ แฟ้ม/รำยละเอียดเอกสำร ชั้นวำง แฟ้มที่ 

1 ผลกำรพจิำรณำหรอืค ำวินิจฉัยที่มีผลโดยตรงต่อ

เอกชน รวมทั้งควำมเห็นแย้ง  และค ำสั่งที่เกี่ยวข้องใน

กำรพิจำรณำวินิจฉัยดังกล่ำว 

4 6 
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ดัชนีประจ ำแฟ้ม 

มำตรำ 9 (2)  นโยบำยหรอืกำรตีควำมที่ไม่เข้ำข่ำยต้องลงพิมพ์ในรำชกิจจำนุเบกษำตำมมำตรำ 7 (4) 

ล ำดับที่ แฟ้ม/รำยละเอียดเอกสำร ชั้นวำง แฟ้มที่ 

1 นโยบำยผู้บริหำรท้องถิ่น 4 7 
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ดัชนีประจ ำแฟ้ม 

มำตรำ 9 (3)  แผนพัฒนำองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลปำกกรำน 

ล ำดับที่ แฟ้ม/รำยละเอียดเอกสำร ชั้นวำง แฟ้มที่ 

1 แผนพัฒนำสี่ปี 4 8 

2 แผนพัฒนำสำมปี 4 8 

3 แผนยุทธศำสตร์พัฒนำ 4 8 
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ดัชนีประจ ำแฟ้ม 

มำตรำ 9 (3)  ข้อบัญญัติงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปีงบประมำณ 

ล ำดับที่ แฟ้ม/รำยละเอียดเอกสำร ชั้นวำง แฟ้มที่ 

1 ข้อบัญญัติงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปีงบประมำณ 4 9 
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ดัชนีประจ ำแฟ้ม 

มำตรำ 9 (3)  แผนด ำเนินงำน 

ล ำดับที่ แฟ้ม/รำยละเอียดเอกสำร ชั้นวำง แฟ้มที่ 

1 แผนด ำเนินงำน 4 10 
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ดัชนีประจ ำแฟ้ม 

มำตรำ 9 (3)  แผนอัตรำก ำลัง 

ล ำดับที่ แฟ้ม/รำยละเอียดเอกสำร ชั้นวำง แฟ้มที่ 

1 แผนอัตรำก ำลัง 3 11 
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ดัชนีประจ ำแฟ้ม 

มำตรำ 9 (3)  รำยงำนผลกำรปฏิบัติงำนประจ ำปีงบประมำณ 

ล ำดับที่ แฟ้ม/รำยละเอียดเอกสำร ชั้นวำง แฟ้มที่ 

1 รำยงำนผลกำรปฏิบัติงำนประจ ำปีงบประมำณ 3 12 
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ดัชนีประจ ำแฟ้ม 

มำตรำ 9 (3)  รำยงำนกำรติดตำมและประเมินผลแผนพัฒนำประจ ำปีงบประมำณ 

ล ำดับที่ แฟ้ม/รำยละเอียดเอกสำร ชั้นวำง แฟ้มที่ 

1 รำยงำนกำรติดตำมและประเมินผลแผนพัฒนำ

ประจ ำปีงบประมำณ 

3 13 
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ดัชนีประจ ำแฟ้ม 

มำตรำ 9 (3)  แผนกำรจัดหำพัสดุ 

ล ำดับที่ แฟ้ม/รำยละเอียดเอกสำร ชั้นวำง แฟ้มที่ 

1 แผนกำรจัดหำพัสดุ 3 14 
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ดัชนีประจ ำแฟ้ม 

มำตรำ 9 (3)  สรุปผลกำรพจิำรณำจัดซื้อจัดจ้ำงในรอบเดือน 

ล ำดับที่ แฟ้ม/รำยละเอียดเอกสำร ชั้นวำง แฟ้มที่ 

1 สรุปผลกำรพจิำรณำจัดซื้อจัดจ้ำงในรอบเดือน 3 15 
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ดัชนีประจ ำแฟ้ม 

มำตรำ 9 (4)  คู่มือหรอืค ำสั่งที่เกี่ยวกับวิธีปฏิบัติงำนของเจ้ำหน้ำที่ของรัฐ ซึ่งมีผลกระทบถงึสิทธิหน้ำที่

ของเอกชน 

ล ำดับที่ แฟ้ม/รำยละเอียดเอกสำร ชั้นวำง แฟ้มที่ 

1 คู่มือประชำชน 3 16 

2 ค ำสั่งมอบหมำยงำน   

3 พรบ.ภำษีโรงเรอืนและที่ดิน , ภำษีบ ำรุงท้องที่ 

, พรบ.กระจำยอ ำนำจ 

  

4 โครงสร้ำง แผนผัง และอ ำนำจหน้ำที่ขององค์กร   

5 พระรำชบัญญัติ , ระเบียบ , ประกำศ   

6 งบแสดงฐำนะทำงกำรเงิน และงบอื่น ๆ ประจ ำปี

งบประมำณ 

  

7 พระรำชบัญญัติข้อมูลข่ำวสำรของทำงรำชกำร   
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ดัชนีประจ ำแฟ้ม 

มำตรำ 9 (5)  สัญญำสัมปทำน สัญญำที่มีลักษณะเป็นกำรผูกขำดตัดตอนหรอืสัญญำร่วมทุน          

กับเอกชนในกำรจัดท ำบริกำรสำธำรณะ 

ล ำดับที่ แฟ้ม/รำยละเอียดเอกสำร ชั้นวำง แฟ้มที่ 

1 สัญญำสัมปทำน สัญญำที่มีลักษณะเป็นกำรผูกขำด 

ตัดตอนหรอืสัญญำร่วมทุนกับเอกชนในกำรจัดท ำ

บริกำรสำธำรณะ 

3 17 
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ดัชนีประจ ำแฟ้ม 

มำตรำ 9 (6)  สัญญำอื่น ๆ (สัญญำจัดซื้อจัดจ้ำง) 

ล ำดับที่ แฟ้ม/รำยละเอียดเอกสำร ชั้นวำง แฟ้มที่ 

1 สัญญำอื่น ๆ (สัญญำจัดซื้อจัดจ้ำง) 3 18 
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ดัชนีประจ ำแฟ้ม 

มำตรำ 9 (7)  มติคณะรัฐมนตรี หรอืมติคณะกรรมกำรที่แต่งตั้งโดยกฎหมำยหรอืโดยมติคณะรัฐมนตรี   

ล ำดับที่ แฟ้ม/รำยละเอียดเอกสำร ชั้นวำง แฟ้มที่ 

1 มติคณะรัฐมนตร ีหรอืมติคณะกรรมกำรที่แต่งตั้งโดย

กฎหมำยหรอืโดยมติคณะรัฐมนตรี 

3 19 

2 รำยงำนกำรประชุมสภำ อบต. 3 19 
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ดัชนีประจ ำแฟ้ม 

มำตรำ 9 (8)  ข้อมูลข่ำวสำรอื่นตำมที่คณะกรรมกำรข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำรก ำหนด 

ล ำดับที่ แฟ้ม/รำยละเอียดเอกสำร ชั้นวำง แฟ้มที่ 

1 ข้อมูลข่ำวสำรอื่นตำมที่คณะกรรมกำรข้อมูลข่ำวสำร

ของรำชกำรก ำหนด 

3 20 

2 ประกำศประกวดรำคำ ประกำศสอบรำคำ   

3 สรุปผลกำรพจิำรณำจัดซื้อจัดจ้ำงในรอบเดือน   

4 ข้อมูลข่ำวสำรเกี่ยวกับสิ่งแวดล้อมและสุขภำพ   

5    

6    
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8    
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ดัชนีประจ ำแฟ้ม 

มำตรำ 9 (8)  ข้อมูลข่ำวสำรตำมเกณฑ์มำตรฐำนควำมโปร่งใสและตัวชี้วัดควำมโปร่งใส 

ของหน่วยงำนของรัฐ 

ล ำดับที่ แฟ้ม/รำยละเอียดเอกสำร ชั้นวำง แฟ้มที่ 

1 ด้ำนกำรจัดหำพัสดุ 3 21 

2 ด้ำนกำรให้บรกิำรประชำชน   

3 ด้ำนกำรบริหำรงำนของหน่วยงำน   

4 ด้ำนกำรบริหำรงำนงบประมำณ   

5 ด้ำนกำรบริหำรงำนบุคคล   

6 ด้ำนกำรติดตำมและประเมินผลกำรปฏิบัติงำน      

ของหน่วยงำน 

  

7    

8    

9    

10    

 

 

 


