
คู่มือสำ	หรับประช	ชน : ก	รขอใบอนุญ	ตจัดต้ังสถ	นท่ีจำ	หน่	ยอ	ห	รและสถ	นท่ีสะสมอ	ห	ร พ้ืนท่ีเกิน 
200 ต	ร	งเมตร
หน่วยง	นท่ีให้บริก	ร : องคก์ารบริหารสว่นตำาบลปากกราน อำาเภอพระนครศรีอยุธยา จังหวัดพระนครศรีอยุธยา กระทรวงสาธารณสุข 

หลักเกณฑ์ วิธีก	ร เง่ือนไข (ถ้	มี) ในก	รย่ืนคำ	ขอ และในก	รพิจ	รณ	อนุญ	ต
1. หลักเกณฑ ์วธีิการ

 ผูใ้ดประสงคข์อใบอนุญาตจัดตัง้สถานท่ีจำาหน่ายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร พ้ืนท่ีเกิน 200 ตารางเมตร และมิใชเ่ป็นการขายของในตลาด 
ตอ้งย่ืนขออนุญาตตอ่เจา้พนักงานทอ้งถ่ินหรือพนักงานเจา้หน้าท่ีท่ีรับผิดชอบ โดยย่ืนคำาขอตามแบบฟอร์มท่ีกฎหมายกำาหนด พร้อมทัง้เอกสาร
ประกอบการขออนุญาตตามขอ้กำาหนดของทอ้งถ่ิน ณ กลุม่/กอง/ฝ่าย ท่ีรับผิดชอบ (ระบุ)

   2.เง่ือนไขในการย่ืนคำาขอ (ตามท่ีระบุไวใ้นขอ้กำาหนดของทอ้งถ่ิน)

   (1) ผูป้ระกอบการตอ้งย่ืนเอกสารท่ีถูกตอ้งและครบถว้น

  (2) สำาเนาใบอนุญาต หรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้ง

 (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการต้องถูกตอ้งตามหลักเกณฑ ์(ตามขอ้กำาหนดของทอ้งถ่ิน)

(4) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ ์วธีิการ และเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตามแบบท่ีราชการสว่นทอ้งถ่ินกำาหนดไวใ้นขอ้
กำาหนดของทอ้งถ่ิน....

 หมายเหตุ: ขัน้ตอนการดำาเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หน้าท่ีได้รับเอกสารครบถว้นตามท่ีระบุไวใ้นคูมื่อประชาชนเรียบร้อยแลว้ 
และแจง้ผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวั่นพิจารณาแลว้เสร็จ

 

ช่องท	งก	รให้บริก	ร

 สถานท่ีให้บริการ
ท่ีทำาการองคก์ารบริหารสว่นตำาบลปากกราน/ตดิต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน
(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศกุร์ 
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำาหนด) ต้ังแต่เวลา 08:30 - 
16:30 น. (มพัีกเท่ียง)

ข้ันตอน ระยะเวล	 และสว่นง	นท่ีรับผิดชอบ
ระยะเวล	ในก	รดำ	เนินก	รรวม : 30 วัน

ลำ	ดับ ข้ันตอน ระยะเวล	 สว่นท่ีรับผิดชอบ
1) ก	รตรวจสอบเอกส	ร

ผูข้อรับใบอนุญาตย่ืนคำาขอรับใบอนุญาตจัดตัง้สถานท่ีจำาหน่ายอาหารและ
สถานท่ีสะสมอาหาร พ้ืนท่ีเกิน 200 ตารางเมตร พร้อมหลักฐานท่ีทอ้ง
ถ่ินกำาหนด
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาให้บริการ สว่นงาน/หน่วยงานท่ีรบัผดิชอบ ให้
ระบุไปตามบริบทของท้องถิ่น)) 

15 นาที -

2) ก	รตรวจสอบเอกส	ร
เจา้หน้าท่ีตรวจสอบความถูกตอ้งของคำาขอ และความครบถว้นของ
เอกสารหลักฐานทันที
    กรณีไมถู่กตอ้ง/ครบถว้น เจา้หน้าท่ีแจง้ตอ่ผูย่ื้นคำาขอให้แก้ไข/เพ่ิม
เติมเพ่ือดำาเนินการ หากไมส่ามารถดำาเนินการได้ในขณะนัน้ ให้จัดทำา
บันทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐานย่ืนเพ่ิมเติมภายใน
ระยะเวลาท่ีกำาหนด โดยให้เจา้หน้าท่ีและผูย่ื้นคำาขอลงนามไวใ้นบันทึก
นัน้ด้วย

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาให้บริการ สว่นงาน/หน่วยงานท่ีรบัผดิชอบ
ให้ระบุไปตามบริบทของท้องถิ่น
2. หากผู้ ขอใบอนุญาตไม่แก้ไขคำาขอหรือไม่สง่เอกสารเพิ่มเตมิให้ครบถ้วน 

1 ช่ัวโมง -



ลำ	ดับ ข้ันตอน ระยะเวล	 สว่นท่ีรับผิดชอบ
ตามท่ีกำาหนดในแบบบันทึกความบกพร่องให้เจ้าหน้าท่ีสง่คืนคำาขอและ
เอกสาร พร้อมแจ้งเป็นหนังสอืถึงเหตุแห่งการคืนด้วย และแจ้งสทิธิในการ
อุทธรณ์ (อุทธรณ์ตาม พ.ร.บ. วิธีปฏิบัตริาชการทางปกครอง พ.ศ. 
2539))) 

3) ก	รพิจ	รณ	
เจา้หน้าท่ีตรวจสถานท่ีด้านสุขลักษณะ
    กรณีถูกตอ้งตามหลักเกณฑด้์านสุขลักษณะ เสนอพิจารณาออกใบ
อนุญาต
     กรณีไมถู่กตอ้งตามหลักเกณฑด้์านสุขลักษณะ แนะนำาให้ปรับปรุง
แก้ไขด้านสุขลักษณะ

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาให้บริการ สว่นงาน/หน่วยงานท่ีรบัผดิชอบ
ให้ระบุไปตามบริบทของท้องถิ่น
2. กฎหมายกำาหนดภายใน 
30 วัน นับแต่วันท่ีเอกสารถูกต้องและครบถ้วน
(ตาม พ.ร.บ. การสาธารณสขุ พ.ศ. 2535 มาตรา 56 และ พ.ร.บ. วิธี
ปฏิบัตริาชการทางปกครอง (ฉบับท่ี 2) 
พ.ศ. 2557)
)) 

20 วัน -

4) -
การแจง้คำาสั่งออกใบอนุญาต/คำาสั่งไมอ่นุญาต
    1. กรณีอนุญาต
        มีหนังสอืแจง้การอนุญาตแกผู่ข้ออนุญาตทราบเพ่ือมารับใบ
อนุญาตภายในระยะเวลาท่ีทอ้งถ่ินกำาหนด หากพน้กำาหนดถือวา่ไม่
ประสงคจ์ะรับใบอนุญาต เวน้แตจ่ะมีเหตุหรือขอ้แก้ตัวอันสมควร
     2. กรณีไมอ่นุญาต
        แจง้คำาสั่งไมอ่อกใบอนุญาตจัดตัง้สถานท่ีจำาหน่ายอาหารและสถาน
ท่ีสะสมอาหาร พ้ืนท่ีเกิน 200 ตารางเมตร แกผู่ข้ออนุญาตทราบ พร้อม
แจง้สทิธิในการอุทธรณ์

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาให้บริการ สว่นงาน/หน่วยงานท่ีรบัผดิชอบ
ให้ระบุไปตามบริบทของท้องถิ่น
2. ในกรณีท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่น ไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมคีำา
สัง่ไม่อนุญาตได้ภายใน 30 วัน นับแต่วันท่ีเอกสารถูกต้องและครบถ้วน ให้
ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 ครัง้ๆ ละไม่เกิน 15 วัน และแจ้งให้ผู้ ยื่น
คำาขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันท่ีพจิารณาแล้วเสร็จ ท้ังน้ีหากเจ้า
พนักงานท้องถิ่นพจิารณายังไม่แล้วเสร็จ ให้แจ้งเป็นหนังสอืให้ผู้ ยื่นคำาขอ
ทราบถึงเหตุแห่งความล่าช้าทกุ 7 วันจนกว่าจะพจิารณาแล้วเสร็จ พร้อม
สำาเนาแจ้ง ก.พ.ร. )) 

8 วัน -

5) -
ชำาระคา่ธรรมเนียม (กรณีมีคำาสั่งอนุญาต)
    แจง้ใหผู้ข้ออนุญาตมาชำาระคา่ธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาท่ี
ทอ้งถ่ินกำาหนด 

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาให้บริการ สว่นงาน/หน่วยงานท่ีรบัผดิชอบ
ให้ระบุไปตามบริบทของท้องถิ่น
2. กรณีไม่ชำาระตามระยะเวลาท่ีกำาหนด จะต้องเสยีค่าปรบัเพิ่มข้ึนอีกร้อยละ
20 ของจำานวนเงนิท่ีค้างชำาระ)) 

1 วัน -

ร	ยก	รเอกส	ร หลักฐ	นประกอบ
ลำ	ดับ ช่ือเอกส	ร จำ	นวน และร	ยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้	มี) หน่วยง	นภ	ครัฐผู้ออกเอกส	ร
1) บัตรประจำ	ตัวประช	ชน -



ลำ	ดับ ช่ือเอกส	ร จำ	นวน และร	ยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้	มี) หน่วยง	นภ	ครัฐผู้ออกเอกส	ร
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สำ	เน	 1 ฉบับ
หม	ยเหตุ -

2) สำ	เน	ทะเบียนบ้	น
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สำ	เน	 1 ฉบับ
หม	ยเหตุ -

-

3) หนังสือรับรองนิติบุคคล
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สำ	เน	 1 ฉบับ
หม	ยเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสว่นทอ้งถ่ินประกาศกำาหนด )

-

4) ใบมอบอำ	น	จ (ในกรณีท่ีมีก	รมอบอำ	น	จ)
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สำ	เน	 1 ฉบับ
หม	ยเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสว่นทอ้งถ่ินประกาศกำาหนด )

-

5) หลักฐ	นท่ีแสดงก	รเป็นผู้มีอำ	น	จลงน	มแทนนิติบุคคล
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สำ	เน	 1 ฉบับ
หม	ยเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสว่นทอ้งถ่ินประกาศกำาหนด )

-

6) สำ	เน	ใบอนุญ	ตต	มกฎหม	ยอ่ืนท่ีเก่ียวข้อง เช่น สำ	เน	ใบอนุญ	ตส่ิง
ปลูกสร้	งอ	ค	รต	มกฎหม	ยว่	ด้วยก	รควบคุมอ	ค	รของสถ	นประกอบ
ก	ร
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สำ	เน	 1 ฉบับ
หม	ยเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสว่นทอ้งถ่ินประกาศกำาหนด )

-

7) ใบรับรองแพทยข์องผู้ขอรับใบอนุญ	ต ผู้ช่วยจำ	หน่	ยอ	ห	รและผู้ปรุง
อ	ห	ร
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สำ	เน	 0 ฉบับ
หม	ยเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสว่นทอ้งถ่ินประกาศกำาหนด )

-

ค่	ธรรมเนียม
ลำ	ดับ ร	ยละเอียดค่	ธรรมเนียม ค่	ธรรมเนียม (บ	ท / ร้อยละ)

1) อัตร	ค่	ธรรมเนียมใบอนุญ	ตจัดต้ังสถ	นท่ีจำ	หน่	ยอ	ห	รและสถ	นท่ี
สะสมอ	ห	ร พ้ืนท่ีเกิน 200 ต	ร	งเมตร ฉบับละไม่เกิน 3,000 บ	ทต่อปี
(หมายเหตุ: (ระบุตามข้อกำาหนดของท้องถิ่น)) 

 ค่	ธรรมเนียม 0 บาท
 

ช่องท	งก	รร้องเรียน แนะนำ	บริก	ร
ลำ	ดับ ช่องท	งก	รร้องเรียน / แนะนำ	บริก	ร
1) ท่ีท ำาการองคก์ารบริหารสว่นตำาบลปากกราน

(หมายเหตุ: (โทร. 035-705222)) 
2) ศูนยบ์ริการประชาชน ส ำานักปลัดส ำานักนายกรัฐมนตรี

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 
1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300)) 

แบบฟอร์ม ตัวอย่	งและคู่มือก	รกรอก
ลำ	ดับ ช่ือแบบฟอร์ม
1) แบบคำาขอรับใบอนุญาต/ตอ่อายุใบอนุญาต

(หมายเหตุ: (เอกสาร/แบบฟอร์ม เป็นไปตามข้อกำาหนดของท้องถิ่น)) 

หม	ยเหตุ
การแจง้ผลการพิจารณา



19.1 ในกรณีท่ีเจา้พนักงานทอ้งถ่ิน ไมอ่าจออกใบอนุญาตหรือยังไมอ่าจมีคำาสั่งไมอ่นุญาตได้ภายใน 30 วัน นับแตวั่นท่ีเอกสารถูกตอ้งและครบ
ถว้น ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไมเ่กิน 2 ครัง้ๆ ละไมเ่กิน 15 วัน และให้แจง้ตอ่ผูย่ื้นคำาขอทราบภายใน 7 วันนับแตวั่นท่ีพิจารณาแลว้เสร็จ

19.2 ในกรณีท่ีเจา้พนักงานทอ้งถ่ินพิจารณายังไมแ่ลว้เสร็จภายในระยะเวลาตามขอ้ 19.1 ให้แจง้เป็นหนังสอืให้ ผูย่ื้นคำาขอทราบถึงเหตุแหง่
ความลา่ชา้ทุก 7 วันจนกวา่จะพิจารณาแลว้เสร็จ พร้อมสำาเนาแจง้ ก.พ.ร. ทราบทุกครัง้

ช่ือกระบวนง	น: การขอใบอนุญาตจัดตัง้สถานท่ีจำาหน่ายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร พ้ืนท่ีเกิน 200 ตารางเมตร 

หน่วยง	นกล	งเจ้	ของกระบวนง	น: กรมอนามัย กรมอนามัย กรมอนามัย
ประเภทของง	นบริก	ร: กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในสว่นภูมิภาคและสว่นทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสร็จในหน่วยเดียว)
หมวดหมู่ของง	นบริก	ร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง

กฎหม	ยท่ีให้อำ	น	จก	รอนุญ	ต หรือท่ีเก่ียวข้อง:
 
1)พ.ร.บ. การสาธารณสขุ พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพิ่มเตมิ พ.ศ. 2550 

ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป
พ้ืนท่ีให้บริก	ร: ทอ้งถ่ิน
กฎหม	ยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำ	หนดระยะเวล	: พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535
ระยะเวล	ท่ีกำ	หนดต	มกฎหม	ย / ข้อกำ	หนด ฯลฯ: 30.0

ข้อมูลสถิติของกระบวนง	น:

จำานวนเฉล่ียตอ่เดือน 0
จำานวนคำาขอท่ีมากท่ีสุด 0
จำานวนคำาขอท่ีน้อยท่ีสุด 0

ช่ืออ้	งอิงของคู่มือประช	ชน: สำาเนาคูมื่อประชาชน 28/09/2015 15:07

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเวบ็ไซตร์ะบบสารสนเทศศูนยก์ลางขอ้มูลคูมื่อส ำาหรับประชาชน
Backend.info.go.th

วันท่ีเผยแพร่คูมื่อ: -

ข้อมูลสำ	หรับเจ้	หน้	ท่ี


