
 

 

ที่ อย ๗๗๓๐๒ / 293                                                       องค์การบริหารส่วนตำบลปากกราน 
                                                                                      อำเภอพระนครศรีอยุธยา อย ๑๓๐๐๐ 

                                                                28   สิงหาคม ๒569 

เร่ือง ขอความร่วมมือประชาสัมพันธ์และประสานงานจัดเก็บเอกสารข้อมูลที่ดินขั้นตน้ล่วงหน้า 

เรียน กำนันตำบลปากกราน และผู้ใหญ่บ้านทุกหมู่บ้าน 

สิ่งที่ส่งมาด้วย ๑. ประกาศองค์การบริหารส่วนตำบลปากกราน จำนวน ๑ ชุด 

                      ด้วย องค์การบริหารส่วนตำบลปากกราน ดำเนินงาน "โครงการเตรียมความพร้อมฐานข้อมูลที่ดินและ
สิ่งปลูกสร้าง เพื่อการสำรวจภาษีประจำปี ๒๕๗๐" ในระหว่างเดือนสิงหาคม ถึง เดือนกันยายน พ.ศ. ๒๕๖9 โดยมี
วัตถุประสงค์เพื่อจัดเตรียม ปรับปรุง และคัดกรองฐานข้อมูลเอกสารสิทธิท์ี่ดินล่วงหนา้ ก่อนที่เจ้าหน้าทีฝ่่ายจดัเก็บรายได้
จะออกเดินสำรวจตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดนิ ณ สถานทีจ่ริง ในเดือนพฤศจิกายน พ.ศ. ๒๕๗๐ โดยแจ้งให้เจ้าของ
ที่ดินที่อยู่ในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลปากกรานทุกราย กรอกรายละเอียดของที่ดินและสิง่ปลูกสร้างและสง่เอกสารคืน
ให้งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลปากกราน องค์การบริหารสว่นตำบลปากกราน นั้น 

เพื่อให้การดำเนินงานตามโครงการดังกล่าวบรรลุวัตถุประสงค์ เอื้อประโยชน์ต่อการรักษาสิทธิ์ของ
ประชาชน องค์การบริหารส่วนตำบลปากกราน จึงขอความร่วมมือจากท่านในฐานะคณะทำงานฝ่ายประชาสัมพันธ์และ
ประสานงานชุมชน ดำเนินการดังต่อไปนี้ 
                    ๑. ประชาสัมพันธ์ข้อมูลโครงการและรายการเอกสารที่ต้องจัดส่ง ให้แก่ประชาชนในหมู่บ้านรับทราบผ่าน
ท า ง หอก ร ะ จ ายข ่ า ว ป ร ะจ ำ หม ู ่ บ ้ า น  ห ร ื อ ช ่ อ ง ท า งก ล ุ ่ ม ส ื ่ อ ส า ร ออน ไ ลน ์  ( LINE) อย ่ า ง ต ่ อ เ น ื ่ อ ง 
                    2.  ชี้แจงการรวบรวมและนำส่งเอกสารที่ได้รับ นำส่งองค์การบริหารส่วนตำบลปากกราน ภายใน 20 วัน
นับจากวันที่เจ้าของที่ดินได้รับหนังสือแจ้งฯ จำนวน 2 ทาง 
                            2.1. ส่งด้วยตนเอง: ที่กองคลัง (งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้) อบต.ปากกราน ในวันและเวลา
ราชการ                  
                             2.2.จัดส่งทางไปรษณีย์ไทย โดยจ่าหน้าซองถึง "งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง องค์การ
บริหารส่วนตำบลปากกราน อำเภอพระนครศรีอยุธยา จังหวัดพระนครศรีอยุธยา รหัสไปรษณีย์ 13000" (วงเล็บมุมซอง
ว่า เอกสารโครงการเตรียมความพร้อมภาษี 2570) 
 

องค์การบริหารส่วนตำบลปากกราน หวังเป็นอย่างยิ่งว่าจะได้รับความร่วมมือจากท่านด้วยดีเช่นเคย 
และขอขอบพระคุณมา ณ โอกาสนี้ 

                      จึงเรียนมาเพือ่โปรดทราบและพิจารณาดำเนนิการ 

ขอแสดงความนับถือ 

 

  

 

กองคลัง / งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 
โทร. 035705222 ตอ่ 13                                                                               เผยแพร่ทางไลน์ 

 



 

     รายการเอกสารหลักฐานที่ต้องจัดเตรียม และแบบสอบถามข้อมูล 

 1.รายการเอกสารหลักฐาน (กรุณาลงนามสำเนาถูกต้องทุกฉบับ): 
 

• สำเนาเอกสารสิทธิ์ที่ดิน เช่น โฉนดที่ดิน (น.ส. ๔), น.ส. ๓, น.ส. ๓ ก. หรือ ส.ป.ก. ทุกแปลง 
• สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน ของเจ้าของที่ดิน/สิ่งปลูกสร้าง 
• สำเนาทะเบียนบ้าน (หน้าแรกแสดงที่ตั้งอาคาร และหน้าที่มีชื่อเจ้าบ้าน/ผู้อยู่อาศัย) 
• สำเนาเอกสารแสดงกรรมสิทธิ์สิ่งปลูกสร้าง เช่น ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร หรือสัญญาซื้อขาย ณ สำนักงาน

ที่ดิน 
• สำเนาเอกสารอ่ืนๆ (ถ้ามี) เช่น สัญญาเช่าที่ดิน/สิ่งปลูกสร้าง, ทะเบียนนิติบุคคล 
• หนังสือมอบอำนาจ    ใช้กรณี เจ้าของทรัพย์สินไม่ว่างพบเจ้าหน้าที่ในสำรวจสถานที่จริง 
• กรุณาลงนามรับรองสำเนาถูกต้องในเอกสารหลักฐานทุกฉบับ ก่อนนำส่ง เพ่ือความปลอดภัยของข้อมูลส่วน

บุคคลและให้มีผลผูกพันทางกฎหมาย 

     ⚠️ กำหนดส่งคืน: ภายใน 20 วัน นับจากวันที่ได้รับหนังสือฉบับนี้    

ช่องทางการสง่  
1 .ส่งด้วยตนเอง: ที่กองคลัง (งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้) อบต.ปากกราน ในวันและเวลาราชการ                  
2 .จัดส่งทางไปรษณีย์ไทย โดยจ่าหน้าซองถึง "งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบล
ปากกราน อำเภอพระนครศรีอยุธยา จังหวัดพระนครศรีอยุธยา รหัสไปรษณีย์ 13000" (วงเล็บมุมซองว่า เอกสาร
โครงการเตรียมความพร้อมภาษี 2570) 
 
 
 
 

 

 

 


